Pentru a veni in sprijinul celor ce activeaza
in cadrul organelor de control, Uniunea Natio-
nala a Cooperativelor Agricole de Productie,
fmpreunda cu Banca pentru Agricultura si In-
dustrie Alimentara au elaborat, recent, ,,indru-
marul privind modul de efectuare a verificari-

Comisia de revizie este organul ales de adunarea gene-
rala a cooperativelor agricole de productie, respectiv a
asociatiei economice intercooperatiste, sa verifice activi-
tatea gospodareascd si financiara a consiliului de condu-
cere, respectiv a consiliului oamenilor muncii, Tnregistra-
rea tuturor veniturilor in bani si in naturd, respectarea
normelor de efectuare a cheltuielilor, pastrarea in bune

conditii a averii obstesti si modul cum au fost rezolvate
de catre consiliul de conducere cererile si sesizarile mem-
brilor cooperatori.

Comisia de revizie este subordonatd numai adundrii
generale, fatd de care raspunde pentru activitatea de-
pusa.

Tndrumarea comisiilor de revizie este sarcina statutara
a uniunilor judetene ale cooperativelor agricole de pro-
ductie si se realizeaza cu sprijinul organelor de speciali-
tate ale Bancii pentru Agricultura si Industrie Alimentara,
care, potrivit conventiei Tncheiate cu Uniunea Nationala
a Cooperativelor Agricole de Productie are mandatul de
a efectua controlul de fond al gestiunii unitdtilor coope-
ratiste Tmpreunda cu comisiile de revizie ale acestora.

Activitatea comisiei de revizie se desfasoard pe baza
principiului muncii colective, iar hotaririle se iau cu ma-
joritatea de voturi din numarul membrilor comisiei.

Presedintele comisiei de revizie participa, de reguld, la
sedintele consiliului de conducere al cooperativei, res-

lor de catre comisiile de revizie din coopera-
tivele agricole de productie si asociatiile econo-
mice intercooperatiste”.

Publicam in acest numar al Suplimentului, in
intregime, indrumarul, Tmpreuna cu toate ane-
xele sale.

pectiv consiliului oamenilor muncii al asociatiei, Tndeo-
sebi cind se dezbat probleme privind avutul obstesc.

Comisia de revizie este obligatd sa prezinte adunarii
generale trimestrial, anual, sau ori de cite ori este nevoie,
rapoarte asupra activitatii si constatarilor facute.

Cind constata abateri grave, comisia de revizie are obli-
gatia de a cere consiliului de conducere, respectiv con-
siliului oamenilor muncii, sa convoace adunarea generald
pentru discutarea acestora si stabilirea masurilor cores-
punzatoare, sesizind n acelasi timp si celelalte organe
in drept.

Activitatea de control a comisiilor de revizie se desfa-
soarda pe baza planului anual de verificare defalcat pe
trimestre, intocmit de catre acestea cu sprijinul organelor
bancii.

Planul trebuie sa cuprindd: obiectivele, perioadele, cine
face verificarea si Tn cit timp. El se coreleaza cu planul
de control financiar-gestionar de fond efectuat de or-
ganele BAIA. Anexa nr. 1.

Participarea comisiilor de revizie la verificarile finan-
ciar-gestionare de fond, cu organele bancii, este obliga-
torie. De reguld, in perioada in care se face controlul fi-
nanciar-gestionar de fond, comisia de revizie nu-si mai
planificd alte verificari.



L ELEMENTELE ORIENTATIVE DE EFECTUARE
A VERIFICARILOR PE OBIECTIVE

In baza planului, tinind cont de numarul si pregatirea
membrilor comisiilor de revizie care participa la verifi-
care, se stabilesc concret, obiectivele, perioadele supuse
verificarii, cine face controlul si in cit timp, dupa care se
face documentarea si se incunostlinteaza consiliul de con-
ducere al cooperativei, respectiv  consiliul  oamenilor
muncii «l asociatiei, de Tnceperea controlului.

Comisia de revizie urmareste modul cum au fost res-
pectate dispozitiile legale si normele statutare cu privire
la

1. Integritatea mijloacelor materiale sl Mnesti

Tncadrarea si raspunderea gestionarilor

a) La verificarea gestiunilor

in functie de gestiunile pe care si le-a propus sa le
verifice, comisia de revizie cere consiliului de conducere,
respectiv consiliului oamenilor muncii, sa asigure prezen-
ta gestionarilor si a unor delegati de la contabilitate sau
membri din consiliu, cu care vor forma colective pentru
inventarierea bunurilor sau valorilor.

La orice gestiune, Tnainte de Tnceperea inventarierii,
colectivul de inventariere ia declaratie gestionarului, din
care sa rezulte locurile unde sint depozitate bunurile sau
valorile gestionate, daca sint Tnregistrate in fise sau re-
gistre toate notele de Intrare si iesire, daca are bunuri,
sume sau valori date sau primite fara acte legale si daca
are cunostintd despre existenta unor plusuri sau lipsuri
Tn gestiune. Anexa nr. 2

Declaratia se certifica de colectivul de inventariere si
se anexeaza la procesul verbal

Cind gestionarul declara ca are intrari sau iesiri de
mijloace materiale si banesti din gestiune fara a fi in-
tocmit documentele respective, se va proceda la Tntoc-
mirea si Tnregistrarea prealabila a acestora, precum si a
celorlalte acte care nu erau operate in registru sau fisg,
dupa caz.

Dupa aceste operatiuni, se face inventarierea prin cin-
tarire, masurare si numarare, la locul de depozitare, pas-
trare, productie, in prezenta obligatorie a gestionarului,
n timpul inventarierii se vor evita operatiunile de In-
trari sau iesiri de mijloace materiale si banesti in ges-
tiunea respectiva.

Daca bunurile existente intr-o incapere nu se pot in-
ventaria Tntr-o singura zi. la sfirsitul zilei Tncaperea res-
pectiva se incuie cu lacdte, se sigileaza, cheile de la cdile
de acces Tn gestiune raminind la colectivul de verificare
cit st la gestionar.

Tn cazul cerealelor, furajelor, ingrasamintelor si a altor
produse care prezinta stocuri Tn cantitati mari, inventa-
rierea se face prin cubare. Daca totusi, in urma cubarii
rezultd diferente mari intre cantitdtile faptice stabilite
prin cubare si cantitatile scriptice, se procedeaza la in-
ventarierea prin cintarire efectiva.

Concomitent cu inventarierea se verificda si calitatea
bunurilor, dupa caz, prin gustare, vaz ori miros sau lua-
re de probe de laborator.

Tot cu ocazia inventarierii, vor fi identificate si stocu-
rile de bunuri degradate partial sau total, precum si cele
fara folosinta, pentru care se intocmesc liste de inventa-

riere separate sl care urmeaza s& fie scoase din gestiune,
luindu-se masuri potrivit prevederilor legale.

Bunurile supuse inventarierii se Tnscriu in liste pe ges-
tionari, locuri de pastrare si categorii de bunuri (mijloace
fixe, obiecte de inventar, materiale produse, marfuri etc.)
la preturile de inregistrare din contabilitate.

Listele de Inventariere se semneaza de colectiv si de
gestionar pe fieoare pagina sl la finele listei, dupa care
ee mentioneaza de gestionar ca inventarierea  bunurilor
s-a facut prin numarare, cintdrire si masurare in prezen-
ta sa sau cu eventuale obiectii ale acestuia.

Eventualele modificari ale unor erori n listele de In-
ventariere se fac sub certificarea colectivului care a verifi-
cat si a gestionarului.

Dupa inventarierea faptica, comisia de revizie verifica
dacd toate cantitatile din documentele de intrare si ie-
sire au fost corect nregistrate Tn fisele de magazie si
registre si daca soldurile scriptice au fost bine stabilite.

Numai dupa ac-este operatiuni comisia de revizie com-
pard cantitatile de bunuri stabilite la inventarierea fap-
tica si inscrise n liste. cu cele din evidenta din fise sau
registru de magazie si cu cele din evidenta contabila.

n cazul cind existd diferente (plus sau minus) comi-
sia cerceteazd cauzele producerii lor si daca ajunge la
concluzia ca nu se datoreaza vinovatiei cuiva, propune
conducerii cooperativei, respectiv consiliului  oamenilor
muncii al asociatiei, Tnregistrarea plusurilor si imputarea
lipsurilor rezultate dupa acordarea scazamintelor st com-
pensarea eventualelor lipsuri cu plusuri privind sorturile
aceluiasi produs, potrivit legii, solicitind, dupd caz, anga-
jamente de platd. Anexa nr. 4.

Compensarea cantitativa a lipsurilor cu plusurile con-
statate la inventariere se aproba de consiliul de conducere
al cooperativei agricole de productie, respectiv de con-
siliul oamenilor muncii al asociatiei.

Diferenta stabilitd in minus, n urma compensarii i
aplicarii tuturor cotelor legale de perisabilitate, repre-
zentand prejudicii pentru avutul obstesc, se recupereaza de
la persoanele vinovate. Evaluarea pagubelor pentru bu-
nurile lipsa se face la pretul de vinzare cu amanuntul.

Pentru bunurile care nu au preturi cu amanuntul sta-
bilite potrivit dispozitiilor legale, dar au stabilite preturi
de livrare, evaluarea pagubei se face luindu-se ca bazd
aceste preturi, la care se aplica coeficientul de 1,05 (De-
cretul nr. 208/1970).

Pentru toate lipsurile si plusurile rezultate se cer ges-
tionarului explicatii scrise.

La Inventarierea casei se urmareste daca numerarul
existent in casieria cooperativei la data verificarii cores-
punde ca valoare cu soldul din registrul de casa ti evi-
denta contabila.

De asemenea, verifica daca incasarile si platile au
fost legal efectuate, precum si corecta Tnregistrare in re-
gistre a documentelor de Tncasari si plati  (chitante,
cecuri, dispozitii de plata etc.). Anexa nr. 3.

Documentele sint valabile numai dacd poartd semna-
tura depunatorului sau a primitorului sl viza pentru con-
trol financiar-preventiv si aprobarea conducatorului de
unitate.



Cind comisia de revizie considera necesar, se verifica
sinceritatea sumelor platite prin confruntarea semnaturii
de primire a titularului din actul de platd si confirmarea
primirii sumei de catre cei in cauza.

La gestiunea mijloacelor fixe se va verifica starea lor,
modul cum sint intretinute, daca unele sint complet uzate
si nu s-au intocmit formele de scoatere din inventar sau
daca sint cazuri in care au fost scoase din uz cu forme
legale Tnsa sint mentinute Tn diverse gestiuni, precum si
daca unele nu sint folosite nefiind necesare unitatii. Pen-
tru verificarea gestiunilor, se Tntocmesc procese Verbale,
potrivit anexelor nr. 5, 6 si 7.

b) Verificarea respectarii dispozitiilor legale privind n-
cadrarea gestionarilor si constituirea garantiilor

Verificarea Tncepe cu identificarea persoanelor care in
cadrul cooperativei au ca atributii primirea, pastrarea si
eliberarea de bunuri materiale, mijloace banesti si alte
valori.

Dupd identificarea tuturor gestionarilor se verifica

— dacd la data Tncadrarii (numirii) Tndeplineau con-
ditiille de virsta prevazute de lege (21 ani sau 18 ani
pentru gestiunile stabilite de MAIA);

— Tndeplinirea conditiilor de studii (cel putin scoala
generald sau o scoald echivalentd) si dacd au fost verifi-
cate cunostintele pentru exercitarea atributiilor.  Pentru
gestionarii aflati Tn functie Tnainte de 27 februarie 1970
si care aveau la aceastda datd o vechime de cel putin 3
ani si cunostintele necesare, conditia de studii nu se a-
plica ;

— dacd conducerea cooperativei a cerut la organele de
militie pentru toti gestionarii relatii cu privire la antece-
dentele penale sau daca la Tncadrare s-a cerut prezenta-
rea acestora de cdtre gestionari, precum si a adeverintei
de la unitatea unde au fost incadrati, anterior, din care
rezultd dacd au adus sau nu pagube avutului obstesc.

Nu pot fi Tncadrati ca gestionari cei condamnati, ceiin
curs de urmdrire penald sau judecata pentru savirsirea
unor infractiuni Tmpotriva avutului obstesc, a ordinii si
securitatii statului, precum si cei care au dobindit bunuri
n mod ilicit.

Garantiile materiale se depun in numerar si garantiile
suplimentare Tn bunuri sau n numerar. in cuantumul
prevazut de lege, avind ca scop recuperarea eventualelor
pagube produse de gestionari.

Comisia de revizie verifica hotarirea consiliului de con-
ducere al cooperativel, respectiv a consiliului oamenilor
muncii al asociatiei, ca garantiile Tn numerar si supli-
mentare sa fie stabilite conform dispozitiilor legale pen-
tru fiecare gestiune, in raport cu volumul valorilor ce
le vehiculeaza.

2. Aprovizionarea, receptia, conservarea, manipularea si
eliberarea mijloacelor materiale si banesti

Comisia de revizie verificd daca se respecta dispozi-
tiile legale cu privire la:
primirea in gestiune a bunurilor potrivit datelor Tn-
scrise Tn actele Tnsotitoare si de calitate corespunzatoare,
precum si dacd Tn cazul unor suspiciuni s-a cerut con-
cursul conducerii unitatii si a specialistilor care sa efec-
tueze analizele necesare;
— legalitatea actelor de
gestiune sub aspectul

intrare  sau iesire din
continerii elementelor strict nece-

sare potrivit specificului operatiunii, printre care: emi-
tentul, data, cantitatea; semnaturile autorizate, viza de
control financiar preventiv etc. Actele pe care se fac in-
registrarile de intrare sau iesire din gestiune trebuie sa
fie originale (exemplar 1);

— respectarea dispozitiilor legale privind Indicii de ca-
litate pentru intrarile si livrarile din productia proprie.
Respectarea prevederilor din contractele economice;

— eliberarea bunurilor nUmai pe baza de documente
legale, in cantitatile si sortimeiitele specificate Tn aces-
tea si numai prin cintdrire, numarare, fiind Interzisa eli-
berarea de bunuri sau valori pe bazd de dispozitii ver-
bale. Asigurarea locurilor de primire, pastrare sl eliberarea
mijloacelor materiale cu aparate de masura si control,;

—' Tnscrierea in fisele de magazie sau registre a ope-
ratiilor de primire-eliberare si incasare-platd a date-
lor din documentele respective, precum si daca se face
soldul cantitativ dupa fiecare operatiune ;

— depunerea sumelor Tncasate din desfacerea produ-
selor ocazional, pe piata sau prin chioscurile proprii, po-
trivit raporturilor de vinzare, Zilnic; daca preturile de
vinzare practicate sint cele aprobate de consiliul de con-
ducere al cooperativei, conform cu mercurialul si alte
dispozitii legale ;

— Tncunostiintarea consiliului de conducere al coopera-
tivei agricole de productie, respectiv consiliului oameni-
lor muncii al asociatiei, in scris, Tn cazurile in cate per-
soanele din subordine nu dau dovada de cinste, sa pre-
vina sustragerea, risipa, degradarea etc.:

— sesizarea consiliului de conducere al cooperativei,
respectiv asociatiei, in scris, cu privire la existenta unor
Stocuri de materiale fara miscare, peste necesar ori a
unor eventuale plusuri sau minusuri in gestiune;

— comunicarea in scris de catre conducerea unitatii ca-
tre gestionari a numelui si prenumelui persoanelor in drept
sa aprobe eliberarea bunurilor din gestiune, sa acorde
viza de control financiar preventiv si a persoanelor care
pot ridica de la magazie bunurile Tnscrise Tn documente.

3. Verificarea consumurilor materiale

La controlul cheltuielilor pentru obtinerea productiei
vegetale, animale si sectiile de mica industrie sl prestari
servicii se verificd legalitatea, realitatea si oportunitate*
acestora pe ramuri de productie (consumurile de semin-
te, furaje, ingrasaminte, materii si materiale etc.) potrivit
normelor de consum, fiselor tehnologice, devizelor de lu-
crari etc. si daca cheltuielile efectuate sint in concordan-
ta cu cele stabilite prin plan.

a) La productia vegetala

— concordanta intre cantitatea normata a se consuma
pentru suprafetele Tnsamintate si cantitatea eliberata, pre-
cum si corecta Tnregistrare pe cheltuieli a contravalorii
semintelor si materialului de plantat date in consum pe
baza documentelor de iesire din gestiune:

— aplicarea corectd a tarifelor cu plata in bani si na-
turd pentru muncile S.M.A;

— respectarea haremurilor privind administrarea  Tn-
grasamintelor chimice, insectofungicldelor si erbleidelor;

— realitatea suprafetelor irigate % a volumului presta-

tiilor efectuate si facturate pentru intretinerea si exploa-
tarea lucrarilor de irigatii.



b) La productia zootehnica

— corecta calculare a numarului zilelor furajate in ra-
port cu efectivele de animale existente, precum si res-
pectarea ratiilor aprobate ;

— evaluarea si Tnregistrarea corecta a furajelor con-
sumate ;

— concordantd Intre cantitdtile de medicamente elibe-
rate pentru consum si cele normate aferente efectivelor de
animale tratate ;

— atestarea de cdtre organele sanitar-veterinare a mor-
talitatilor si sacrificarilor de necesitate :

— justificarea legald si potrivit destinatiei stabilite de
medic a carnii rezultate din sacrificari ;

— stabilirea raspunderilor pentru toate cazurile cind
sacrificarile ori moartea animalelor au fost cauzate cu
vinovatie.

c) La sectiile de mica industrie si prestari servicii

— Tncadrarea consumurilor de materii prime si mate-
riale in normele legale stabilite, precum si corecta evalu-
are a acestora.

Deosebit, cu privire la organizarea si functionarea sec-
tiilor de micd industrie si prestari de servicii, se va mai
verifica daca

— activitatile de micd industrie si de prestdri de ser-
vicii sint organizate si functioneazd cu respectarea pre-
vederilor legale, precum si daca pentru sectiile care exe-

— Tnregistrarea amortismentului  tuturor

fixe.

mijloacelor

4. Verificarea cheltuielilor pentru retribuirea muncii

— Tntocmirea la timp si corectd a fiselor de pontaj ;

— realitatea volumului de muncd consemnat in fisa a-
nuald pentru evidenta muncii si decontarilor ;

— realitatea productiei luatda n calculul drepturilor de
retribuire si corecta aplicare a tarifelor de platda pe uni-
tatea de produs sau la 1000 lei productie realizata ;

— determinarea drepturilor de retribuire pentru coope-
ratorii din formatia de munca care si-au realizat sarci-
nile de productie si la cooperatorii din formatiile care nu
si-au realizat productia planificata ;

— modul de aplicare a formei de retribuire pe baza de
cote procentuale din productie, urmarindu-se respectarea
acestora, precum si a conditiilor de acordare a retributiei,
stabilite de MAIA ;

— corecta stabilire si acordare a retributiei tarifare
pentru personalul de conducere si de executie tehnic, e-
conomic, administrativ si de paza platit de cooperativele
agricole de productie ;

— modul de determinare a retributiei
sutd din valoarea normelor de muncd
functia de presedinte, pentru specialistii
retribuiti de stat;

de pinda la 15la
calculate pentru
si contabilii sefi

cutd prestdri de servicii si constructii-montaj pe terito- + — daca pentru specialistii agricoli retribuiti de stat,
riul altor judete, existi aprobarea nominali a MAIA si | alesi in functia de presedinte, care Tndeplinesc functia si
acordul scris al ministerului care tuteleaza Tintreprinde- | atributiile de inginer sef, acordarea retributiei de pind la
rile unde se executd aceste lucrari ; » 25 la sutd, iar a celor care au si inginer sef. de pind la
— aprovizionarea cu materii prime si materiale s-a fi- =20 la sutd, din valoarea normelor de muncéd calculate pen-
cut potrivit dispozitiilor legale ; |I tru functia de presedinte, s-a facut in raport cu reali-

— forta de muncd se asigurda din membrii cooperativei
agricole sau membrii cooperativelor asociate in cazul aso-
ciatiilor economice intercooperatiste, precum si daca pen-
tru cei Tncadrati din afard s-au respectat prevederile le-
gale ;

— preturile si tarifele sint stabilite potrivit Normativu-
lui UNCAP;

— gestionarea materialelor la sectiile si punctele de lu-
cru se face potrivit legii ;

— productia obtinutad are asigurata desfacerea pe baza
de contracte sau comenzi ferme.

d) La cheltuielile cu pierderile materiale si scazamintele
naturale (perisabilitati)

— legalitatea constituirii comisiei de constatare si cal-
culare a pierderilor ;

— calcularea corectd a scazamintelor, precum si confir-
marea legalitatii si realitatii acestora de catre persoanele
in drept;

— Tnregistrarea pe cheltuieli a pierderilor in baza ho-
taririi consiliului de conducere, ale adunarii generale si,
dupa caz, cu avizul DGAIA si UJCAP in situatia pierderi-
lor peste norme.

Perisabilitatile se calculeazd n limitele prevazute in in-
structiunile MAIA si UNCAP si se acorda numai atunci
cind se constata lipsa efectiva In gestiune.

e) La cheltuielile cu amortizarea fondurilor fixe se va
urmari:
— corecta aplicare a normelor de amortizare
valorii de inventar a mijloacelor fixe ;

asupra

zarea productiei nete ;

— la activitdtile de micd industrie se va urmari res-
pectarea normelor legale cu privire la stabilirea formelor,
nivelelor si conditiilor de acordare a retributiei, precum
si a celorlalte drepturi atit pentru membrii cooperatori,
cit si pentru personalul incadrat cu contract de munci ;
concordanta intre volumul productiei obtinute, livrate si
Tncasate si retributia platita ;

— stabilirea retribuirii  muncitorilor incadrati cu con-
tract de muncd pe perioada unui ciclu de productie sau a
unui an calendaristic la nivelul retributiei cooperatorilor
care lucreaza in acelasi sector de activitate si efectueaza
lucrari similare ;

— indeplinirea conditiilor pentru acordarea sporului de
vechime neintreruptd cooperatorilor care lucreaza in sec-
toarele prevazute de lege, precum si corecta calculare a
acestuia ;

— modul de determinare a fondului de retribuire su-
plimentara si respectarea procentului stabilit de adunarea
generala pentru categoriile de cooperatori si specialisti
agricoli retribuiti de stat, care pot beneficia de retri-
butie suplimentard.

5. Verificarea celorlalte plati si cheltuieli
Constituirea si utilizarea fondurilor statutare
La cheltuielile privind transportul auto, se va urmari i

— realitatea datelor Tnscrise Tn foile de parcurs si co-
recta Tnregistrare a acestora Tn fisele activitatii zilnice a
autovehiculelor;



— incadrarea n cota maximd de carburanti si lubri-
fianti a fiecdrui mijloc de transport si stabilirea even-
tualelor depasiri de consum ;

— folosirea autoturismelor numai in
potrivit prevederilor legale ;

— corelarea dintre kilometrii parcursi si consumul de
benzind ; cheltuielile de Tntretinere si planul de transpor-
turi ;

— incadrarea in cheltuielile materiale normate pentru
Tntretinere, reparatii curente, periodice si capitale;

— legalitatea operatiilor de scoatere din uz.

La verificarea cheltuielilor privind energia electrica

— dacad plata la IRE s-a facut in functie de consumul
Tnregistrat si potrivit tarifelor legale, precum si daca s-au
stabilit masuri pentru reducerea consumului de energie.

La cheltuielile privind amenzile si penalizarile, se va
urmari ca acestea sa fie suportate de catre cei din vina
carora s-au platit urmare a neexecutarii sau executarii ne-
corespunzatoare a obligatiilor stabilite prin contract sau
lege.

La verificarea constituirii si
tutare, se va urmari:

— constituirea fondurilor statutare: fondul de dezvol-
tare economicd; fondul mijloacelor circulante; fondul so-
cial-cultural si sportiv; fondul de rezerva pentru produc-
tie si retribuirea muncii ; fondul intercooperatist de 1in-
trajutorare si consolidare ; fondul de participare la bene-
ficii a cooperatorilor si a celorlalti oameni ai muncii ;
fondul de participare la beneficii pentru partea  sociala
constituitd din depunerile in bani ale cooperatorilor. in
procentele aprobate de adunarea generala si in cadrul nor-
melor prevazute de statut;

— utilizarea potrivit destinatiei a fondurilor constituite,
precum si legalitatea cheltuielilor efectuate pe seama a-
cestor fonduri ;

— corecta Tnregistrare n fisa si carnete a depunerilor
si restituirilor in bani la partea sociala pentru fondul de
dezvoltare economicd, precum si a venitului anual cuve-
nit.

interesul unitatii,

utilizarii  fondurilor sta-

6. Efectuarea inventarierilor de sfirsit de an si valori-
ficarea rezultatelor
| Comisia de revizie va controla daca :

— conducerea unitatii a luat masuri pentru inventarie-
rea intregului patrimoniu : mijloace fixe, lucrari de in-
vestitii partial puse Tn functiune, nepuse in functiune sau
terminate si nereceptionate; animale tinere si la Tngra-
sat; materiale si produse finite; productie neterminata:
mijloace banesti si alte valori ; conturile de la banca si
decontari etc.;

— acordarea scazdmintelor (perisabilitatilor) si compen-
sarilor s-au facut in cadrul normelor legale ;

— au fost valorificate rezultatele inventarierii prin sta-
bilirea eventualelor diferente in plus sau minus si in-
registrarea acestora In evidenta contabila.

7. intocmirea si circulatia documentelor primare

Conducerea evidentei tehnico-operative si contabile

— efectuarea operatiunilor economice numai pe baza
de documente legal Tntocmite ;

— completarea documentelor primare potrivit indicati-
ilor formularului respectiv;
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— corecta Tnregistrare a operatiunilor din documentele
primare, in evidenta tehnico-operativa si contabild ;

— realitatea datelor din evidenta contabild, balante si
dari de seama.

8. Verificarea modului in care este organizatd evidenta,
pastrarea si circulatia imprimatelor cu ,regim special**
Comisia de revizie verifica :

— dacad conducerea unitatilor agricole cooperatiste a
stabilit persoana din aparatul economico-financiar care
s raspunda de primirea, evidenta, numerotarea, pastra-
rea si folosirea acestor formulare ;

— daca Tnainte de a fi date in folosintd. in cadrul uni-
tatii respective, au fost numerotate, iar pe ultima pagina
a carnetelor a fost facuta certificarea de catre contabilul
sef al unitatii agricole cooperatiste (in cazul numerotarii
la tipografie, numarul de ,regim special" constituie nu-
marul documentului, nemaifiind necesara o altd numero-
tare) ;

— daca n cadrul unitatii, evidenta operativa a formu-
larelor cu ,regim special* se tine cu ajutorul ,fisa for-
mularului cu regim special” ;

— dacd eliberarea din magazie a formularelor cu ..re-
gim special" se face sub semnatura de primire, pe baza
bonului de consum, intocmit numai pentru aceste formu-
lare de compartimentul care le solicita si dacd se Tnscriu
in bon. in mod obligatoriu, seria (in cazul mnd formula-
rele sint inseriate) si numerele aferente formularelor eli-
berate ;

— daca eliberarea din magazie a unor noi formulare
cu ,regim special’ se face numai dupa justificarea utili-
zarii formularelor primite anterior si este confirmata de
contabilul sef al unitatii agricole cooperatiste;

— dacd folosirea formularelor cu ,regim special® se
face Tn cadrul fiecarei serii In ordinea numerelor, iar
completarea acestora se face cu masina de scris, cernea-
la, pastd, sau creion chimic, iar spatiile necompletate au
fost anulate prin barare ;

— daca formularele neutilizabile (gresit intocmite, de-
fectuos tiparite etc.) confectionate sub formad de carnete
sau foi volante sint anulate cu cerneald in diagonald si
au fost restituite responsabilului cu patrarea formularelor
eu ,regim special* care le distruge in prezenta unei co-
misii numitd de conducerea unitatii. nti oare ocazie n-
tocmeste un proces-verbal in care se mentioneaza formu-
larele distruse ;

— dacd conducerea unitatii
tueaza. potrivit prevederilor
privind depozitarea,
cu ,regim special”.

9. Verificarea organizarii si exercitarii controlului fi-

nanciar-preventiv si ierarhic operativ-curent

Comisia de revizie verificd modul in care consiliul de
conducere al cooperativei, respectiv consiliul oamenilor
muncii al asociatiei, s-a preocupat de organizarea si exer-
citarea controlului financiar-preventiv urmarind daca :

— la propunerea contabilului sef, consiliul de conduce-
re, respectiv consiliul oamenilor muncii, a stabilit nomi-
nal, prin decizie scrisd, persoanele Tmputernicite sa exer-
cite controlul financiar-preventiv si daca s-au prelucrat
cu acestea de catre contabilul sef normele legale care re-
glementeaza exercitarea acestui control ;

agricole cooperatiste efec-
legale, periodic, controlul
eliberarea si folosirea formularelor



— Tn decizie sint .prevazute, .pentru fiecare din cei Tm-
puterniciti, documentele si operatiile ce le revin pentru
control, precum si termenul maxim in cadrul cdruia ur-
meaza a se efectua verificarea $1 a se acorda viza de con-
trol financiar-preventiv ;

— numele celor care exercita controlul financiar-pre-
ventiv, precum si specimenele de semnaturi ale acestora
au fost comunicate persoanelor care gestioneaza bunuri,
bani sau efectueazd operatiuni din care rezultd drepturi
si obligatii patrimoniale pentru unitate, precum si a ce-
lor care Tnregistreaza in contabilitate operatiunile res-
pective ;

— in cazul in care au avut loc schimbari din functie a
unora dintre cei Tmputerniciti sa exercite controlul finan-
ciar-preventiv, s-au luat hotariri pentru Tmputernicirea
celor ce-i Tnlocuiesc;

— au fost cuprinse in sfera controlului financiar-pre-
ventiv toate operatiile patrimoniale prevazute de lege;

— este tinuta evidenta operatiilor si documentelor pen-
tru Care s-a refuzat acordarea vizei de control financiar-
preventiv ;

— consiliul de conducere, respectiv consiliul Oamenilor
muncii, efectueazd analiza activitdtii de control financiar-

f preventiv, potrivit legii.
Cu privire la controlul ierarhic operativ-curent
Se va urmari daca :

— conducdtorul unitatii, la nivelul fiecarei !trepte or-
ganizatorice, a exercitat un control direct asupra activi-
tatii compartimentelor din subordine si inopinat la locu-
rile unde se pastreaza si vehiculeaza valorile materiale;

—au fost stabilite pentru fiecare cadru de conducere
atributiile de control ierarhic operativ-curent. conditiile
de exercitare si raspunderile ce le revin;

— controlul se efectueaza inopinat; la fata locului, prin
verificari faptice si pe baza de documente, ce! putin o-
data pe luna.

10. Prevenirea, descoperirea si recuperarea pagubelor

— modul cum este organizatd si asiguratd paza cultu-
rilor, produselor, animalelor si altor bunuri;

.— masurile luate pentru evitarea risipei, pierderilor si
sustragerilor n timpul recoltdrii, transportului si depozi-
tarii produselor agricole;

— respectarea dispozitiilor legale cu privire la preveni-
rea incendiilor ;

— masurile luate pentru evitarea sacrificarilor de ne-
cesitate si reducerea mortalitatilor ;

— asigurarea securitatii numerarului prin pastrarea in
case de bani Tn incaperi separate ;

— urmarirea si Tncasarea, potrivit legii, a pagubelor
produse unitatilor etc.

11. Obtinerea, Tnregistrarea si valorificarea productiei
— cultivarea Tintregii suprafete, potrivit planului  de
productie;

—irigarea pe toatd suprafata amenajata ST respectarea
programului de udari;

— executarea la timp a lucrarilor de intretinere a cul-
turilor, viilor si pomilor, de prevenire si combatere a
bolilor si daunétorilor;
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— stringerea la timp si fara pierderi a recoltelor, n-
registrarea corecta a productiilor obtinute, precum si de-
pozitarea si conservarea corespunzatoare a produselor;

— Tntretinerea spatiilor de cazare a animalelor si func-
tionarea instalatiilor aferente;

— corecta cintarire a animalelor si Tnregistrare a spo-
rului de crestere in greutate si a productiei de lapte ob-
tinuta ;

— incheierea contractelor cu organizatiile beneficiare
pentru productia planificata a se vinde la nivelul can-
titatilor stabilite de adunarea generald si la preturile le-
gale ;

— livrarea animalelor la termenele stabilite si la gre-
utatea contractatd, a legumelor si fructelor sortate pe ca-
litati etc.;

— efectuarea analizei zilnice a grasimii' laptelui de ca-
tre brigadieri sau sefi de ferma;

— Tncasarea contravalorii transporturilor in cazul cind
produsele au fost transportate cu mijloacele proprii sau in-
chiriate ;

— Tincasarea de la beneficiarii de contract a sporurilor
de pret, primelor, cheltuielilor suplimentare si altor drep-
turi prevazute de lege ;

— Tncasarea la timp a tuturor drepturilor de la clientl
si debitorii unitatii.

12. Modul de rezolvare a cererilor si sesizarilor coope-

ratorilor st celorlalti oameni ai muncii

Cu privire la evidenta si urmarirea rezolvarii reclama-
{iilor, sesizarilor si propunerilor, comisia de revizie ve-
rifica

— dacd persoana careia i s-a Tncredintat evidenta si ur-
marirea rezolvarii cererilor, Tnregistreazd Tntr-un registru
separat scrisorile, reclamatiile si propunerile si daca le
prezintd celor in drept pentru cercetare si rezolvare;

— dacd aceasta urmareste rezolvarea lor in termenul
legai, cunoscind ca atlt pentru cereri, cit si pentru recla-
mati!, sesizari si propuneri, termenul este de SO de zile.
Pentru cazuri deosebite, care necesitd cercetdri mai Tnde-
lungate, termenul amintit poate fi prelungit de catre pre-
sedinte cu cel mult 30 de zile;

— daca Tmpotriva persoanelor vinovate pentru pogu-
bele aduse unitatii, conducerea a luat masurile corespun-
zatoare, iar Tn caz contrar, va sesiza imediat Uniunea ju-
deteana a cooperativelor agricole de productie spre a
dispune intrarea n legalitate ;

— dacd petitionarului i s-a comunicat verbal sau 1in
scris, modul de rezolvare.

LUAREA MASURILOR
CA URMARE A VERIFICARII

a) Tntocmirea actelor de verificare

Pentru constatarile rezultate din verificare, indiferent
cd aceasta s-a facut pe intreaga unitate sau numai pen-
tru unele ferme, brigdzi sau sectoare, se intocmeste un
proces-verbal general, separat de cele incheiate pentru
verificarea gestiunilor.

Constatarile trebuie redate astfel incit s& nu dea nastere
la cpnfuzii si intelegerea gresitd a faptelor, cu date care
se pot controla si dovedi cu documente si nu prin pre-
supuneri, in care scop concluziile vor fi discutate sub



toate aspectele cu persoanele facute raspunzatoare, fna-
inte de Tntocmirea procesului verbal.

In toate cazurile cind se constatd abateri sau deficien-
te. care se considerda ca atrag masuri ds sanctionare, im-
putare sau ca Tintrunesc elementele unei infractiuni, co-
misia de revizie cere de la cei Tn cauza note explicative
scrise asupra cauzelor si Tmprejurarilor care au condus
la neregulile respective, pe care le anexeaza la procesul
verbal.

n situatia cind se constata pagube aduse avutului ob-
stesc comisiile de revizie au obligatia de a determina in-
tegral valoarea acestora. La stabilirea pagubelor si per-
soanelor vinovate, indeosebi atunci cind faptele Tntrunesc
elementele unor Infractiuni, comisia de revizie solicitda o-
bligatoriu sprijinul U.J.C.AP. si B.ALA., precum si avizul
scris al jurisconsultului unitatii,

n cazul faptelor cu caracter infractional, precum si
atunci cind unele hotariri ale adunarii generale, respectiv
ale consiliului oamenilor muncii, privind aplicarea masu-
rilor ce trebuie luate ca urmare a verificarii sint contrare
normelor in vigoare, va fi informata conducerea U.J.C.A.P.

in toate cazurile, in functie de constatarile facute, se
vor stabili raspunderile pentru producerea deficientelor,
lipsurilor sau abaterilor, aratindu-se dupa fiecare defi-
cientd, numele, prenumele si functia celui raspunzator.

Pentru fiecare deficienta se trec in procesul verbal si
masurile luate in timpul verificarii pentru Tinlaturarea
acesteia sau daca nu s-au putut lua asemenea masuri, se
Tnscriu propunerile pe care comisia de revizie le face
consiliului de conducere, respectiv consiliului oamenilor
muncii, pentru- inlaturarea abaterilor si sanctionarea ce-
lor réspunzatori.

Constatarile se grupeaza pe problemele verificate potri-
vit modelului de proces-verbal. Acesta, Tntocmit in 2 e-
xemplare, se semneaza de catre membrii comisiei de re-
vizie, presedintele cooperativei, -respectiv directorul aso-
ciatiei si contabilul sef. Cind verificarea se face numai
la ferme sau brigazi, procesul verbal se semneaza de co-
misia de revizie si de catre seful fermei (brigadier) si
economistul fermei. Dacd persoanele raspunzatoare refuza
sa dea note explicative asupra deficientelor sau nu vor
sa semneze procesul verbal, se va face mentiune despre
aceasta Tn procesul verbal. Anexa nr. 8.

Dupa ce s-a Tnregistrat la cooperativa, respectiv aso-
ciatie, un exemplar se lasa conducerii, iar unul se pas-
treaza de catre presedintele comisiei de revizie, pentru
urmarirea modului de lichidare a deficientelor si fntoc-
mirea informdrii sau a darii de seama ce trebuie s& o
prezinte adunarii generale.

b) Masurile ce se iau ca urmare a verificarii

La terminarea verificarii, comisia de revizie prezinta
constatarile consiliului de conducere, respectiv consiliu-
lui  oamenilor muncii, la care participa cooperatorii i
ceilalti oameni ai muncii a caror prezentda. In raport de
constatari, se considerda necesara (contabili, gestionari,
stfi de fermad, brigadieri, tehnicieni etc.), invitind si alte
Organe, daca este cazul.

Pentru Tnlaturarea deficientelor constatate si preveni-
re» repetarilor in viitor, comisia de revizie are datoria
ca In mod operativ sa ia urmatoarele masuri:

-r- sa determine pe parcursul controlului luarea masu-
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rilor necesare recuperdrii pagubelor, vureclaru greselilor
din evidente, intocmirii corecte si la timp a documentelor
la locurile de productie, depozitarii si pastrarii bunurilor
in conditii corespunzatoare etc, si va sprijini conducerea
cooperativei la stabilirea masurilor ce urmeaza a fi luate
ulterior controlului ;

— Tn cazurile cind pagubele constatate nu au putut fi recu-
perate in timpul verificarii, comisiade revizie va propune con-
siliului de conducere al cooperativei, respectiv consiliului
oamenilor muncii al asociatiei sau adunarii generale sa
ia masurile legale pentru recuperarea lor, in conformitate
cu prevederile din statutul cooperativei agricole de pro-
ductie sdu asociatiei, in cazul membrilor cooperatori sau
din Codul muncii. in cazul persoanelor incadrate cu con-
tract de munca.

Obligarea la despagubiri a persoanelor vinovate, pre-
cum si aplicarea sanctiunilor, se face prin hotdrirea con-
siliului de conducere, respectiv  consiliului  oamenilor
muncii sau adunarii generale, dupda caz. Hotarirea tre-
buie sa fie mentionata Tn procesul verbal al sedintei in
care s-a facut prelucrarea constatarilor, sa fie motivata,
aratindu-se paguba, in ce constd vina celui care a pro-
dus-0, precum si termenul in care ea poate fi contestata
la organele de jurisdictie.

Hotarirea de stabilire a raspunderii se ia Th termen de
cel mult 60 zile de la data cind consiliul de conducere,
consiliul oamenilor muncii sau adunarea generald, dupa
caz, a luat cunostintd de producerea pagubei.

Hotaririle de obligare la despagubiri  necontestate n
termen la organele de jurisdictie, sint definitive si exe-
cutorii.

Comisia de revizie va urmari dacd consiliul de condu-
cere al cooperativei sau consiliul oamenilor muncii al aso-
ciatiei, au pus Tn executare hotaririle de Obligare la des-
pagubiri. respectiv deciziile pentru persoanele Tncadrate
in muncd, prin modurile prevazute de lege (retinere din
drepturile cuvenite de la unitate, instituirea popririi «au
urmarirea bunurilor prin executorii judecatoresti).

Atunci cind inginerii, medicii veterinari, economistii,
contabilii sefi, Tncadrati ai directiei generale pentru agri-
cultura si industrie alimentara au cauzai pagube coope-
rativei prin neindeplinirea sau ndeplinirea necorespunza-
toare a atributiilor de serviciu, consiliul de conducere va
solicita. in baza procesului verbal de verificare, directiei
generale, obligarea la despagubiri potrivit Legii nr. 4/1970
(art. 20 lit. d).

in cazul in care directia generalda nu obligd la despa-
gubiri persoanele vinovate in termen de 60 de zile sau
obligd in sume mai mici decit cele solicitate, cooperativa
se va indrepta cu actiune la arbitraj Tmpotriva D.G.A.LA.
care nu si-a indeplinit obligatiile legale.

Cind unul din ingineri sau alt specialist (medie vete-
rinar sau tehnician) Tncadrati ai divectiel generale pentru
agriculturd si industrie alimentard este ales si presedinte
al cooperativei sau sef de ferma, iar prin abateri de la
Tndatoririle Tncredintate de cooperativd a cauzat pagube
unitatii, raspunderea se stabileste de catre adunarea ge-
nerala.

Cei nemultumiti se vor adresa, in termen legal, orga-
nelor de jurisdictie a muncii.

(Continuare n pag, 9)
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COOPERATIVA AGRICOLA DE PRODUCTIE Anexa nr. 1
COMISIA DE REVIZIE Model
Plan de munca al comisiei
de revizie

(se Tnscriu nominal membrii comisiei de revizie)

PLAN DE MUNCA
de la 1 ianuarie 1981 — pina la 31 decembrie 1981

Cind se efectueaza
Nr. Perioada supu- verificarea
crt. Obiectivul sa verificarii = ----; Cine verifica
de la — pina la  nr. zile

TRIMESTRUL |
XI1.1980 — Vasilescu lon, presedinte al comi-
1. Verificarea casei. 15.1.1981 16.1.1981 1 siei de revizie
2. Lichidarea drepturilor de retribui- Popescu M. si Neagu V., membri
re in natura a cooperatorilor LI—31.X11.1980 15—16.11.1981 2 ai comisiei de revizie
3. Verificarea efectivelor de animale 15.X1.1980— Vasilescu |., presedinte al Comisiei
si Tnregistrarea produsilor 3.111.1981 1—3.111.1981 3 de revizie, Popescu M. si Pirvu
C., membri
4, Verificarea modului de efectuare Olaru M. si Pirvu C., membri ai
a inventarierii anuale si valorifi- 1.1,—31.XI11.1980 20—21.111.1981 2 comisiei
carea rezultatelor
5. Modul cum s-au aplicat masurile 16.1—21.11T.1981 27J11.1981 1 Toti membrii comisiei de revizie
propuse la verificdrile anterioare.
intocmirea informarii pentru adu-
narea generald din trim. T.1981
TRIMESTRUL 11
[
6. Modul de acordare a retributiei |.T—3LXTT.1980 8.04.1981 1 Olaru M. si Neagu V., membri ai.
pentru specialistii  agricoli retri- comisiei
buiti de stat
7. Verificarea modului de rezolvare 1.1—15.1V.1981 16.04.1981 1 Popescu V. si Neagu M. membri
a cererilor si sesizarilor membri- ai comisiei
lor cooperatori.
8. Participare la controlul gestionar  1.IV.1980— 5—31.Vv.1981 Toti membri  comisiei, conform
de fond efectuat de organele BAIA 30.1Vv.1981 planului de control intocmit cu
inspectorul bancii.
9. Verificarea fermei (gradinii) legu- 1.11—25.V1.1981  25—26.V1.1981 2 Vasilescu 1., presedintele comisiei
micole;  recoltarea si valorifica- si Pirvu C., membri.

rea produselor

TRIMESTRUL 111

etc.

TRIMESTRUL IV

etc.

COMISIA DE REVIZIE
(Semnaturile)



(Urmare din pag. 7)

[1l. OBLIGATII SI RASPUNDERI IN EFECTUAREA
VERIFICARII

In scopul efectudrii in bune conditii a verificarii, pre-
sedintele cooperativei agricole, inginerul, contabilul sef,
sefii de ferme, brigadierii si membrii  cooperatori cu
functii gestionare si administrative, la cererea membri-
lor comisiei de revizie, au urmatoarele obligatii :

— sa prezinte pentru verificare bunurile de orice fel
pe care le gestioneaza sau le au in pastrare ;

— sa puna la dispozitie planurile, documentele, regis-
trele de evidenta, corespondenta si orice alte acte Tntoc-
mite sau primite in legdturd cu activitatea unitatii, cu
respectarea dispozitiilor legale privind Tntocmirea, manipu-
larea. circuitul si pastrarea documentelor secrete :

— sa dea date, informatii si explicatii verbale sau scri-
se, dupa caz, in legdtura cu problemele si aspectele con-
trolate :

— sa elibereze documente Tn original sau copii certifi-
cate de conducere si comisia de revizie ;

— sa dea sprijinul necesar si sa asigure conditii pentru
buna desfasurare a controlului, evaluarea justd a pagube-
lor si stabilirea persoanelor vinovate de producerea a-
cestora.

Membrii comisiilor de revizie raspund fata de aduna-
rea generald atunci cind :

— nu efectueaza verificarile in conformitate cu preve-
derile statutare ;

— nscriu Tn actele de control date sau fapte nereale
ori neexacte;

— efectueaza controlul cu superficialitate, nu semnaleaza
incdlcarile de la dispozitiile Tn vigoare si nu stabilesc
raspunderile materiale potrivit normelor legale;

— recomanda masuri care, prin aplicarea lor. produc
prejudicii unitatii ;

— nu semnaleaza organelor in drept (consiliul de con-
ducere, adunarea generald sau uniunea judeteand, daca
este cazul) pentru a lua masuri de sesizare imediatd a
procuraturii. in cazurile de pagube comise prin infractiune;

— nu propun masuri pentru remedierea lipsurilor men-
tionate Tn actele de control, pentru recuperarea pagube-
lor constatate si tragerea la raspundere a celor vinovati
sau nu urmaresc Tindeplinirea masurilor stabilite ca ur-
mare a verificarilor.

Presedintii comisiilor de revizie si contabilii sefi, cu
sprijinul inspectorilor bancii, vor ntocmi sl remite tri-
mestrial unitatilor teritoriale bancare situatia privind rea-
lizarea planului de control al gestiunilor si rezultatelor
acestuia, care se va centraliza pe filiale, raporta la su-
cursala si respectiv centrala. Anexa nr. 9.

Conducerea sucursalei bancii in colaborare cu U.J.C.A.P.
st D.G.A.LA,, vor examina trimestrial modul in care se
desfasoara activitatea de control a comisiilor de revizie
din toate unitdtile, stabilind masuri pentru Tmbunatatirea
Tntregii activitati.

Odata cu "Intrarea Tn vigoare a prezentului Tndrumar,
isi Tnceteaza aplicarea vechiul Tndrumar privind modul
de efectuare a verificdrilor de catre comisiile de revizie
din cooperativele agricole de productie elaborat de B.A.LA.,
UN.CAAP si MAALA. nr. 961 din 11 octombrie 1972

Data in fata nostra
(semnaturile membrilor
comisiei de inventa-

ANEXA NR. 2
MODEL
(pentru declaratia data

riere) de gestionar inainte
Data - - - - de inceperea
(anul . . luna . . ziva . ) inventarierii)

DECLARATIE

Subsemnatul (numele si prenumele) gestionar al (denu-
mirea gestiunii), declar prin prezenta urmatoarele:

1. Toate valorile materiale aflate in gestiunea mea se
gésesc Tn incdperile (locuril@).......ccocoevvnnnenne. (urmeaza
enumerarea Tncaperilor, locurilor).

2. in momentul Tnceperii inventarierii, toate documen-
tele privitoare la intrarile si iesirile de valori materiale
sint inscrise Th fisele de magazie si au fost predate con-
tabilitatii.

Notd : (daca nu ,sint Tntocmite. inregistrate si predate la
contabilitate documentele, acestea se Tintocmesc. Tinregis-
treaza si se predau la contabilitate sub supravegherea
comisiei, aratindu-se in declaratie acest lucru si numai
dupa aceea se face mentiunea de la pct. 2 din declaratie).

3. Ultimele documente de intrar® sint:

— (felul) nr. din (data)

— (felul) nr. din (data)

4. Ultimele documente de iesir» sin'

— (felul) nr. din (data)

— (felul) nr. din (data)

5. Nu am n gestiune bunuri fard documente legale (in
cazul cind exista astfel de bunuri, ele vof fi enumerate
cu ardtarea provenientei).

6. Am cunostintd de existenta unor plusuri Tn gestiune,
dupa cum urmeazd: (denumirea, cantitatea, numar)

(sau nu am cunostintd de existenta unor plusuri Th ges-
tiune).

7. Nu am eliberat bunuri din gestiune fdra documente
legale, in cazul cind s-au efectuat astfel de eliberari, ele
vor fi enumerate cu indicarea cantitatilor si numele per-
soanelor carora le-au fost eliberate.

8. Alte mentiuni

SEMNATURA,
(gestionarului)
Data (anul, luna, ziua)

COMISIA DE
REVIZIE A
COOPERATIVEI
AGRICOLE DE
PRODUCTIE
(denumirea)

ANEXA NR. 3

MODEL

PROCES-VERBAL

incheiat astazi (data verificarii . .19 . . )

Subsemnati; (numele si prenumele membrilor .comisiei
de revizie, care au efectuat verificarea), in baza statutului
cooperativei agricole de productie. in cadrul verificarii
gestiunii cooperativei agricole de productie (denumirea),
am procedat la verificarea casieriei gestionatd de catre



(numele si prenumele), casier, numit prin  hotdrirea con-
siliului de conducere din data de (data procesului-verbal
prin care a fost numit casier).

Verificarea s-a facut in prezenta (numele si prenumele),
contabil sef si a casierului, constatind urmatoarele:

— Suma constatatd In casa (sold faptic) in ziua de (data
controlului), conform monetarului anexat dei

— Soldul casei (sold scriptic), reiesit din registrul de
casa la aceeasi data lei (suma din registru),
(dupd caz, se inscrie una din
acest® 3 mentiuni)

(plus de casa - - - lei
(minus de casa . - - lei ...
(nu rezulta diferente
COMISIA DE REVIZIE,
CONTABIL SEF,
CASIER,

NOTA: Daca s-au constatat diferente, se cere casierului
s& explice in scris cauzele producerii acestora, pe care
comisia de revizie le nscrie in procesul-verbal.

In continuare, se inscriu si alte constatari negative in
legatura cu modul Tn care casierul a fincasat, platit si
gestionat banii cooperativei si cu modul in care au fost
intocmite chitantele, dispozitiile de plata si registrul de
casé.

In Tncheierea procesului  verbal se face mentiunea:
»drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal in
trei exemplare, inregistrat la cooperativa sub nr.
(numarul d° Tnregistrare n registrul de intrare si iesire
al corespondentei), din care unul s-a lasat casierului, unul
la contabilitate si unul a fost luat de comisia de reivzie).

COMISIA DE REVIZIE.
CONTABIL SEF.
(se certifica realitatea
soldului scriptic)
Semnatura
CASIER.
Semnatura.

ANEXA NR. 4
MODEL
ANGAJAMENT

Subsemnatul =Y - . - - domiciliat in o
St nr. . judetul . posesor al
identitate seria . emis de
. avind functia2)

.................................. luind cunostintd ca prinb)

s-a constatat ca din vina mea am produs*)

cu sediul n judetul - - - - St
comuna
orasul '’
o] SR paguba in gestiune in suma de lei8) .- .. .
provenind din ) .o imi iau angajamen-

tul de a plati aceasta suma unitatii pagubite Tn modul
U1 0T 100 A SR

Dat astazi,

SEMNATURA,

') Se va trece numele si prenumele complet al celui ce
se angajeaza.

2) Se va preciza functia si locul de muncd din momen-
tul angajamentului, indlcindu-se denumirea exactda, com-
pletd a unitatii la care se afla, precum si sediul acesteia,

3) Se va indica actul prin care a fost constatat pre-
judiciul.

*) Se va arata denumirea si sediul unitatii pagubite.

5 Suma pagubei va fi trecutd Tn cifre si litere.

*) Se va indica natura daunei (de exemplu lipsuri Tn
gestiune).

') Se va indica modalitatea de executare. Daca cel Tn
cauza are calitatea de angajat al unei organizatii socia-

liste. aceastda modalitate va consta in retineri, nntrivit
dispozitiilor Codului muncii.
COMISIA DE ANEXA NR. 5
REVIZIE A MODEL
COOPERATIVEI (pentru verificarea
AGRICOLE DE gestiunilor de mate-
PRODUCTIE riale, produse si

mijloace fixe)
PROCES-VERBAL

Locui ziua luna anul . .

Sbusemnatul (i) (numele, prenumele membrilor comisiei
de revizie), in baza statutului cooperativei agricole de
productie, am efectuat Tmpreuna cu (numele si prenumele)
Inventarierea si controlul asupra gestiunii (denumirea si
adresa exacta a gestiunii).

Gestionarul (numele si prenumele) este numit prin ho-
tarirea consiliului de conducere din data de (ziua, luna),
domiciliazd in comunNa..........ccccorieenne. Y| (O
nr. . . .si poseda buletinul de identitate seria

nr. . . . eliberat de militia

Inventarierea a Tnceput la data de - - - _ si s-a
terminat la data de .iar controlul a cuprins
perioada de B &.......cccccevvevriennnnns (data ultimei inventarieri)
pina la (data terminarii inventarierii).

Tn urma inventarierii si controlului gestiunii s-au sta-
bilit urmatoarele :

I. Situatia gestiunii

1. Diferente Tn minus, stabilite conform centralizatorului
listelor de inventar anexat - _- - _ lei.

2. Diferente in plus, stabilite conform centralizatorului
listelor de inventar anexat - _ _ _ lei.

3. Deferente Tn minus ramase dupa acordarea scdazamin-
telor si efectuarea compensérilor (dacd a fost cazul) (po-
trivit documentatiei intocmite, 1€i.....cccccevvenenene, ).

4. Cauzele care au determinat diferentele Tn minus si n
plus.

5. Numele, prenumele sl functia persoanelor raspunza-
toare pentru producerea diferentelor si paguba stabilitd n
sarcina fiecdruia.

Il. Determinarea materialelor degradate si a celor fara
miscare sau nefolosibile

1. Denumirea materialelor, cantitatilor stabilite, data de
cind sint aprovizionate.



2. Cauzele degradarii si aproviziondrii nechibzuite.
3. Persoanele raspunzatoare, numele, prenumele si
functia), pagubele pricinuite. v

1. Masurile luate in timpul controlului si propunerile
ce se fac pentru Tnregistrarea diferentelor si inlaturarea
deficientelor constatate

Se aratd masurile luate pentru Tnregistrarea diferente-
lor, pentru recuperarea pagubelor, pentru buna conservare
» materialelor care s& duca la Tnlaturarea deficientelor.

Prezentul proces-verbal din care fac parte integranta do-
cumentele si situatiile anexate, a fost intocmit in .
exemplare, fiecare oontinind...........cc.cccoc.e.... file, din care
un exemplar Tnregistrat sub Nr.........cceooevee. a fost lasat
tovardsului (numele si prenumele) contabil sef.

COMISIA DE REVIZIE,

SEF FERMA SAU

semnatura(ile) BRIGADIER
CONTABIL SEF, (dupa caz)
GESTIONAR,

Nota : Se anexeaza:

— centralizatorul listelor de inventar ;

— documentatia de acordare a scazamintelor si com-
pensarilor ;

— notele explicative;

— declaratia gestionarului data Tnaintea Tnceperii con-
trolului ;

— angajamentele scrise pentru recuperarea pagubelor.

COMISIA DE ANEXA NR. 6
REVIZIE A MODEL
COOPERATIVEI (de proces-verbal
AGRICOLE DE pentru verificarea
PRODUCTIE gestiunilor la animale
(denumirea) si pasari
PROCES-VERBAL
Locul . » . Ziua . luna anul..........

Subsemnatul(ii) (numele si prenumele membrilor comi-
siei) In baza statutului cooperativei agricole de productie,
am efectuat Tmpreund cu (numele, prenumele si calitatea)
inventarierea si controlul asupra gestiunii (denumirea si
adresa exacta a gestiunii).

Gestionarul (numele, prenumele) este numit prin hota-
rirea consiliului de conducere din data (ziua, luna) do-
miciliazd& in comuna - - - - str. . . . nr
si poseda buletinul de identitate seria . . nr.
eliberat de militia..........ccce..e.

Inventarierea a Tnceput la data de Si s-a
terminat la data de .iar controlul a cuprins
perioada de la (data ultimei inventarieri) pinda la (data
terminarii inventarierii).

n urma inventarierii si controlului gestiunii s-au sta-
bilit urmatoarele:

I. Situatia generald a gestiunii

1. Diferente Tn minus, stabilite conform centralizatorului
listelor de inventar anexat . cupete . lei.

2. Diferente in plus, stabilite conform centralizatorului
listelor de inventar anexat . capete . . . lei

3. Diferente In minus ramase dupa compensare
capete - - _ _ lei

4. Diferente in plus dupa compensare
Pete i lei.

5. Cauzele care au determinat diferentele in minus si
n plus.

- - - - Ca-

6. Numele, prenumele si functia persoanelor raspunza-
toare pentru producerea diferentelor:

II. Mentiuni Tn legaturd cu deficientele privind celelalte
probleme verificate

1. Constatarile

2. Cauzele care au provocat deficientele

3. Persoanele raspunzatoare, numele, prenumele, functia

IIl. Masurile luate Tn timpul controlului si propunerile
ce se fac pentru Tnregistrarea diferentelor si inlaturarea
deficientelor constatate *)

*) Se arata masurile luate pentru Tnregistrarea diferente-
lor, pentru recuperarea pagubelor, pentru asigurarea cazarii,
furajarii si Tnlaturarea altor deficiente constatate.

Dacd este cazul, se fac propuneri pentru :

— sanctionarea celor raspunzatori pentru deficientele
constatate ;

— orice alte propuneri corespunzatoare, care sa duca la
Tnlaturarea deficientelor constatate si la Tmbunatatirea ac-
tivitatii sectorului respectiv.

Prezentul proces-verbal din care fac parte integranta
documentele si situatiile anexate a fost intocmit in
exemplare, fiecare continind . . . file, din care un
exemplar Tinregistrat sub nr. .a fost lasat tova-
rasului (numele si prenumele) contabil sef.

COMISIA DE REVIZIE, SEF FERMA SAU

semnatura(ile) BRIGADIER
CONTABIL SEF, (dupa caz)
(economist ferma) GECTIONAR,

Se anexeaza :
— centralizatorul listelor de inventariere ;

— declaratia datd de gestionar Tnainte de Tnceperea in-
ventarului ;

— note explicative ;
— angajamente de platd pentru acoperirea pagubelor;
— situatia compensarilor intocmitd de contabilul sef.



COMISIA DE ANEXA NR. 7
REVIZIE MODEL
A COOPERATIVEI (de proces-verbal
AGRICOLE DE pentru verificarea
PRODUCTIE gestiunii produselor
(denumirea) vindute ocazional pe
piatd)
PROCES-VERBAL
Locul . Ziua . luna . anul

Subsemnatul(ii) (numele si prenumele membrilor comi-
siei de revizie), In baza statutului cooperativei agricole de
productie, am efectuat Tmpreund cu (numele si prenumele,
calitatea) inventarierea si controlul asupra gestiunii (de-
numirea si adresa exacta a gestiunii).

Responsabilul ~ vinzdtor (numele si prenumele) numit
prin hotédrirea consiliului de conducere din data (ziua,
luna) domiciliaza Tn comuna - - - - str.
nr. ' . Si poseda buletinul de identitate seria
nr. . . , eliberat de militia.......cccoceevnnns

Inventarierea a Tnceput la data de - - - - si s-a
terminat la data................ .iar controlul a cu-
prins perioada de la (data ultimei inventarieri) pinda la
(data terminarii inventarierii).

In urma inventarierii si controlului gestiunii s-au sta-
bilit urmatoarele :

I. Situatia gestiunii produselor

1. Diferente in minus stabilite conform centralizatoru-
lui listelor de inventar anexat - - - _ lei.

2. Diferente Tn plus, stabilite conform centralizatorului
listelor de inventar anexat _ _ _ _ lei.

3. Diferente in minus ramase dupad acordarea scazadmin-
telor si efectuarea compensarilor (potrivit documentatiei
Tntocmita de contabilul sef).

4. Cauzele care au determinat diferentele In minus si
n plus.

5. Numele, prenumele si functia persoanelor raspunza-
toare pentru producerea diferentelor:

Il. Situatia gestiunii numerarului rezultat din vinzari

1. Sume Tincasate din vinzdri, conform raportului asupra
vinzarii produselor pe piatd din ziua (sau potrivit fiselor
de magazie) - - - - lei - .

Total incasdri lei - _ _ _

2. Sume depuse la casieria cooperativei conform chi-
tantelor ..o lei oo

3. Sume constatate asupra gestionarului la inventar

Total justificari lei - - - .

4. Diferente (plus, minus) - _ _ _ lei - - - .

5. Cauzele care au determinat diferentele in minus si
in plus.

Alte constatari

1. Masurile luate Tn timpul controlului si propunerile
ce se fac pentru Tnregistrarea diferentelor si Tnlaturarea
deficientelor

Prezentul proces-verbal din care fac parte integranta
documentele si situatiile anexate, a fost intocmit in .
exemplare, fiecare continind , file, din care un
exemplar Tnregistrat sub nr. , . ..a fost depus
la cooperativa.

COMISIA DE REVIZIE,
semnatura(ile)

CONTABIL SEF.
semnatura

GESTIONAR,
Recunosc exactitatea datelor
semnatura

Se anexeaza;

— declaratia datd de gestionar Tnaintea Tnceperii
rificarii;

— centralizatorul listelor de inventar;

— listele de Inventar ;

— monetarul;

— note explicative ;

— angajament pentru acoperirea pagubelor.

COMISIA DE /INEXA NK: 8
REVIZIE A MODEL
COOPERATIVEI (pentru proces-verbal
AGRICOLE DE general Tntocmit
PRODUCTIE

pentru verificarea
(denumirea) capitolelor 1—III)
PROCES-VERBAL

incheiat astdzi (ziua, luna, anul) la cooperativa (ferma)
* . . . . . (se aratd denumirea acesteia)

Subsemnati! (se Tnscrie numele, prenumele membrilor
comisiei de revizie care au efectuat controlul) din comisia
de revizie, In baza statutului cooperativei agricole de pro-
ductie, am efectuat Tn zilele (se Tnscrie data Tnceperii si
terminarii controlului), verificarea (se Thscriu gestiunile si
obiectivele verificate) pe perioada de la pina
la . . . (se Tnscrie perioada cuprinsa Tn control).

in perioada verificata, cooperativa (ferma, brigada) a
fost condusa de (numele si prenumele presedintelui, se-
fului de ferma, brigadierului) si (numele, prenumele con-
tabilului sef sau economistul fermei).

La verificare s-au constatat urmatoarele:
Rezultatul gestiunilor

Se nscriu lipsurile si plusurile constatate la fiecare ges-
tiune verificatda, persoanele facute raspunzatoare si pe scurt
masurile luate si propunerile ce se fac.

Verificarea cheltuielilor de productie

a. La acest punct, se inscriu operatiile st documentele
controlate (cu elemente de identificare a acestora) st pe-
rioada verificata.

b. La acest punct, se inscriu deficientele constatate ca
urmare a controlului, cauzele si consecintele acestora.

c. La acest punct de Tnscriu numele, prenumele ti func-
tia persoanelor care se fac raspunzatoare de producerea
abaterilor si deficientelor.



d. La acest punct de inscriu masurile luate in timpul
controlului si acelea ce se vor lua de conducerea unitatii
verificate, cu ardtarea termenelor in care acestea se vor
realiza si persoanele care raspund de aducerea la Tnde-
plinire a masurilor respective.

Punctele de la ,,a“ la ,,d* se completeaza potrivit acelu-
iasi procedeu pentru fiecare capitol verificat.

Verificarea cheltuielilor de productie

Q) e

b)

C) - - . a

d 1 .

Verificarea respectarll regulilor cu privire la normarea
si retribuirea muncii

Q) 2 a a a a

b) . - « .

c) a a a a a

a .., . .
Verificarea, modului in care s-au organizat si desfasu-
rat inventarierile de sfirsit de an

) IR

Verificarea respectarii normelor legale cu privire la in-
tocmirea si circulatia documentelor

a) a a - a a

1) R

<) a . a a

Verificarea modului in care este organizatd evidenta,

controlului finan-

ierarhic operativ-curent

Verificarea organizarii si exercitarii
ciar preventiv si a celui

Verificarea respectarn regulllor privind numirea si an-
gajarea gestionarilor, precum si constituirea garantiei ma-
teriale a acestora

Q) e

b)

)

Verlflcarea reallzarll ven' ¢ banesti planificate

Verificarea modulw In care au fost rezolvate cererile
si sesizarile cooperatorilor
a « a a a -

b) a a a a a

Prezentul proces-verbal din care fac parte toate docu-
mentele si situatiile anexate a fost Tntocmit in 2 exem-
plare, fiecare continind - - - _ file, din care un
exemplar Tnregistrat sub Nr........cccceeeee a fost lasat la

cooperativa.

Prin semnarea prezentului proces-verbal, se recunoaste
ca au fost restituite toate actele si documentele puse la
dispozitia comisiei de revizie.

pastrarea si circulatia imprimatelor cu ,regim special”. COMISIA DE REVIZI1F PRESEDINTE
) e (semnéturile) (dupa caz)
D) CONTABIL SEF
o a (dupa caz)
. Denumirea unitatii ANEXA n.r.9
J -
S ATI1A
realizarii planului de verificare a'gestiunilor de catre
comisiile de revizie pe trimestrul 1I..../198..
Verificari ,-cstiuni '‘Diferente stabilite
Hr.  penumirea Planificate ~ Realiz. Plusuri- lei - lainnsuri - lei-
crt. gestiunilor Total din ca- Tn per. Cons- Inregistrate Cons- Inregjjstra’be Recuperare*
Al ret raporta- tata- Suma Nota contab. tata- Suma-Npta~oontab. Suma Doctun'en
in perj ta te Numar Data" te Sumar”Data" Nu- Dai;
raport. suma suma mar '
1; Casierii
2; Magazii
3 Ferme (brigazi)

. Unitati (desf.
(chioscuri)

5. Atel.pt.deserv.
activ.de prod.a
unitatii

6. Sectii de mica

industrie sl

prest.servicii
din care:

- Tn alte localit.

7. Cantine.crese sau

radinite

Ite gestiuni

NOTA : Se raporteaza de.catre
contabilii sefi Tn ultimile 5
zile Tnainte de Tncheierea bi-
lantului.

0

PRESEDINTELE COMISIEI
DE REVIZIE,

CONTABIL SEP,


activ.de

REVISTA ECONOMICA L et TTTTTF .

Conducere

Piddle Tn numeral

Efectuarea platilor in numerar este reglementatda prin
art 16—28 din Regulamentul aprobat prin Decizia nr.209/1976,
Punctul 16 prevede ca ,unitatile socialiste, cu exceptia in-
stitutiilor de stat, pot efectua plati direct din Tncasarile
proprii, in scopurile prevazute de dispozitiile legale si in
Conditiile stabilite prin  normele mentionate la art. 10
din prezentul regulament. Institutiile de stat depun inte-
gral, In termenele si conditiile stabilite prin instructiuni'
ale Ministerului Finantelor, la banci sau la celelalte insti-
tutii de credit la care au deschise conturile, direct sau
prin posta, sumele Tncasate ca venituri bugetare sau pen-
tru autofinantarea unor unitati sau activitafi, cu excep-
tia platilor aprobate expres prin dispozitiile legale si a
sumelor necesare pentru restituirea veniturilor gresit n-
casate sau fard cauza. Este interzisa folosirea numeraru-
lui din Tncasarile unei unitati pentru nevoile altei unitati
socialiste, cu exceptia cazurilor prevazute prin dispozitii
legale”.

Redam, in continuare, texte din Regulament care regle-
menteaza efectuarea platilor.

Art. 17 — Unitatile socialiste care nu efectueaza inca-
sari in numerar sau realizeaza Tncasari mici pot ridica
de la banci sau de la celelalte institutii de credit si pot
pastra in casierii, de la o zi la alta, pentru efectuarea unor
cheltuieli marunte si urgente, sume Tn numerar, In limita
soldului de casd stabilit acestora de cdtre bancile sau in-
stitutiile de credit la care au deschise conturile. In caz
de necesitate, bancile sau celelalte institutii de credit pot
revizui limita soldului de casa.

Institutiile de stat pot pastra in cadrul limitei soldului
de casd numai numerarul provenit din restituiri de avan-
suri nefoiosite, din ridicari din contul de disponibil, pre-
cum si alte sume aprobate prin acte normative, cu ex-
ceptia birourilor executive ale consiliilor populare comu-
nale si orasenesti care nu au unitate bancarda in locali-
tate si care. n scopul evitdrii deplasarilor frecvente la
banca ale delegatilor acestora pentru ridicarea numera-
rului necesar efectudarii unor cheltuieli gospodaresti ma-
runte si urgente, pot retine in cadrul limitei soldului de
casa si sumele Tncasate ca venituri bugetare sau pentru
autofinantarea unor unitati sau activitafi.

Sumele Tncasate de catre institutiile de stat ca venituri
bugetare sau pentru autofinantare, prevazute la art. 16
alin. 2, nu fac parte din limita soldului de casa.

Art. 18. — Unitatile socialiste cédrora li se stabileste li-
mita soldului de casa pot pastra in casierii, peste aceastd
limitd, timp de 3 zile lucrdtoare de la ridicarea numera-,
rului exclusiv ziua ridicarii, inclusiv ziua platii sau re-
stituirii. t .

a) sumele necesare pentru plata retributiilor, burselor,
ajutoarelor din fondurile de asigurari sociale, pensiilor,

premiilor, alocatiilor de stat pentru copii si a altor drep-
turi asimilate acestora ;

b) sumele ridicate de la banci sau de la celelalte insti-
tutii de credit pentru plata drepturilor cuvenite donato-
rilor de singe si donatoarelor de lapte de mamd, a carau-
silor care efectueaza transporturi cu mijloace hipo, pre-
cum si a cheltuielilor de cazare a personalului unitatilor
de constructii sau a despdgubirilor de orice naturg;

c) sumele retinute din retributii sau alte drepturi ba-
nesti cu titlu de garantii, de pensii de Tntretinere sau cu
alt titlu, potrivit dispozitiilor legale.

In cazul in care unele plati din cele mentionate la lit.
a, b si ¢ se fac la subunitati situate in afara localitatii
de sediu a unitatii socialiste, iar decontarea sumelor nu
se poate face Tn termenul stabilit, bancile sau celelalte
institutii de credit pot acorda, in cazuri temeinic justifi-
cate, termene de pastrare a numerarului mai mari de 3
zile, fara a depasi 7 zile lucratoare.

Sumele neachitate in termenele aratate la alin. 1 si 2
se restituie bancii sau institutiei de credit de la care au
fost ridicate, urmind a fi eliberate ulterior, la cererea u-
nitatii socialiste in cauza, cu exceptia garantiilor retinute,
care se depun la Casa de Economii si Consemnatiuni.

De asemenea, unitatile socialiste pot pastra peste limita
soldului de casa :

a) sumele Tincasate dupa terminarea programului  de
functionare a bancilor, a celorlalte institutii de credit la
care isi au deschise conturile sau a unitatilor de posta si
telecomunicatii, cu conditia sa fie depuse sau utilizate
Tn ziua urmatoare :

b) sumele destinate platilor pentru prelucrari de pro-
duse agricole, la unitdtile cu astfel de sarcini, potrivit
normelor stabilite de catre banci sau celelalte institutii
de credit pentru asemenea operatii ;

¢) numerarul reprezentind venituri bugetare sau pen-
tru autofinantarea unor unitdti sau activitati ale institu-
tiilor de stat, care urmeaza a se depune in conditiile si
'a termenele prevazute de instructiunile elaborate de Mi-
nisterul Finantelor potrivit art. 10 alin. 2.

Art. 19 — Platile Tn numerar se fac pe baza de docu-
mente vizate pentru control financiar preventiv si apro-
bate de persoanele competente.

Art. 20 — Documentele de platda, vizate si aprobate, se
predau casierului de catre compartimentul financiar-con-
tabil.

Art. 21 — La primirea documentelor de plata, casierul
trebuie-sa verifice:

a) existenta, valabilitatea si autenticitatea semnaturilor
prin care se dispune plata, prin confruntarea acestora cu
specimenele de semnaturi, comunicate Tn prealabil casie-
rului ;

b) existenta anexelor la documentul de plata.

In cazul nerespectdrii uneia dintre aceste conditii, ca-
sierul Tnapoiaza documentele pentru completare si numai
dupd ce acestea sint completate efectueaza plata.

Art. 22 — Platile in numerar se fac numai persoanelor
indicate in documente sau celor Tmputernicite de aces-
tea pe bazd de procura autentificatd, specialda sau gene-
rala. <



Plata retributiilor, burselor, ajutoarelor din fondurile
de asigurari sociale, premiilor si altor drepturi asimilate
acestora catre alte persoane decit cele indicate in docu-
mente se poate face si pe bazda de Tmputernicire, vizatd
de seful ierarhic al titularului drepturilor banesti, in ca-
zul in care plata se face unui membru din familia titu-
larului sau altei persoane incadrate in munca in aceeasi
unitate.

Procura sau Tnscrisul de Tmputernicire ramine la casier
si se anexeaza in documentul de plata.

In cazul eliberdrii sumelor in numerar pe baza de pro-
curd generald, originalul se restituie, retinindu-se o copie
certificatd de casier si primitor care se anexeaza la do-
cumentul de plata.

Art. 23 — Pentru platile facute unor persoane din afara
unitatii, casierul trebuie sa solicite acestora actele de i-
detltitate, nscriind pe documentele de plata seria si nu-
marul actului de identitate sl unitatea care l-a eliberat.
Prezentarea actelor de identitate se poate solicita si per-
soanelor din cadrul unitatii, cind se considera necesar.

La efectuarea platilor pentru achizitiile de ambalaje de
sticla, deseuri si alte resurse secundare de materii prime
si materiale, nu este obligatorie prezentarea actelor de
identitate, indiferent de valoarea achizitiilor.

De asemenea, nu este obligatorie prezentarea actelor de
identitate Tn cazul platilor facute producatorilor pentru
produsele valorificate prin cooperativele de consum, in
limita unei sume de 100 lei.

Ministerele si celelalte organe centrale vor putea stabili
Tmpreunda cu Ministerul Finantelor si bancile finantatoare
si alte cazuri de achizitionare a unor produse pentru care
nu este obligatorie prezentarea actelor de identitate.

Art. 24 — Persoanele care primesc numerarul semnea-
za pe documentul de platd numai cu cerneald, cu creion
chimic sau cu pasta, indicind data primirii sumei.

Dacd plata se face catre mai multe persoane, pe baza
de state de retributii sau alte documente, primitorii sem-
neazd in rubrica corespunzatoare din aceste documente.

In cazul in care plata se face catre o persoanda care nu
are posibilitatea sa semneze personal, primirea sumei se
confirma de o altd persoana din unitate, care inscrie pe
documentul de platd numele beneficiarului sumei si sem-
neazd. in aceastd situatie, pe documentul de platd se men-
tioneaza seria si numarul actului de identitate al primi-
torului, care nu are posibilitatea sa semneze personal, si
al celui care a semnat pentru el, precum si unitatea care
le-a eliberat.

Dupa efectuarea platii, casierul aplici pe document
stampila cu textul ,ACHITAT", in cazul Tn care formu-
larul nu are aceastd mentiune, indicind data operatiei,
dupd care semneaza pentru confirmarea platii.

Art. 23 — Plata retributiilor sl a altor drepturi se face
de casier pe baza de state de retributii si liste de plata.

In unitdtile socialiste care au un numar mare de sectii
sau subunitati, plata atributiilor si a altor drepturi se
poate efectua si de catre alte persoane desemnate Tn mod
expres de conducatorul unitatii.

Eliberarea sumelor pentru efectuarea acestor plati se
face pe baza de proces-verbal de plati.

Sumele primite de aceste persoane pentru plata retri-
butiilor si a altor drepturi se justifica in termenele sta-

—....REVISTA FCONOMiIcA

bilite de catre fiecare unitate, astfel in n
respectarea termenelor prevazute la art. 18.

Plata acestor drepturi nu poate fi facutd de persoane
care participa la stabilirea sumelor de platd, la Tntocmi-
rea documentelor de platd si la verificarea lor, cu excep-
tia cazurilor aprobate  expres de organele arbitrare la
art. 2.

se asigure

Art. 26 — La expirarea termenelor prevazute la art. 18,
pentru plata retributiilor si a altor drepturi casierul are
obligatia :

a) sa aplice pe statul de retributii sau celelalte docu-
mente de platd stampila cu textul ,,ACHITAT" sau sa
scrie mentiunea ,DEPUS", precum si numarul si data
documentului de depunere Tn dreptul numelui persoanei
careia nu | s-au achitat sumele respective;

b) sa Tntocmeasca lista nominald a persoanelor care nu
au Tncasat retributiile sau alte drepturi;

c) s& mentioneze pe centralizatorul statului de retribu-
tii sau al listelor de plata sumele efectiv platite si cele
neachitate si sa confrunte aceste sume cu totalul docu-
mentelor respective, dupa care sa semneze ;

d) sa depund, Tn termenele prevazute, la banca sau la
institutia de credit la care are deschis contul, sumele ne-
platite.

Plata retributiilor si a altor drepturi neridicate la ter-
men se face pe baza de liste de platd care cuprind: nu-
mele si prenumele persoanei cdreia urmeaza sa i se achi-
te drepturile respective, functia acesteia, marca sau nu-
marul matricol, luna in care a figurat in stat, suma de
plata si semnatura beneficiarului.

Art. 27 — Unitatile economice care efectueaza operatii
de achizitii, contractari de produse, colectdari de deseuri,
precum si cooperativele de credit, pot face plati Tn nu-
merar catre predatori pe baza de borderouri de achizitii
sau alte documente specifice aprobate de organele com-
petente.

Art. 28 — Orice platda catre populatie se va putea face
numai Tn masura In care se incadreazd Tn prevederile
legii, iar fondurile corespunzdtoare sint cuprinse Tn plan.

Ca si in cazul gestiunilor de bunuri, asa cum prevede
art. 4 din Regulament, ,casierul nu are dreptul sa Tncre-
dinteze exercitarea atributiilor sale altor persoane. n
cazul cind casierul lipseste din orice cauza, iar operatiile
de casda nu pot fi ntrerupte, acestea se vor face de per-
soana desemnatd de casier, cu acordul conducatorului
unitatii. Cind casierul nu desemneaza o persoana ori a-
ceasta nu se prezintd sau cind conducerea unitatii nu
este de acord cu persoana desemnatd de casier, operatiile
de casa vor fi facute de o persoana delegatda de condu-
catorul unitatii. La operatiile ficute de persoana dele-
gatd are dreptul sd asiste si persoana desemnatd de ca-
sier. Suplinirea casierului Tn conditiile alin. 2 si 3 se face
pe termenul stabilit de conducatorul unitatii, farda a pu-
tea depdsi 60 de zile. La expirarea termenului stabilit se
procedeaza la predarea-primirea gestiunii".

Redactor coordonator :
dr. AL. DETESAN



finind seama de existenta
unor resurse importante de ma-
terii prime in Valea Bistritei si
Valea Trotusului, in anul 1964
la Bacau s-a dat in functiune
prima fabrica de mobila. Cu
timpul s-au mai pus in func-
tiune sectile de case
bricate din lemn, usi celulare,

prefa-

placi fibrolemnoase, placi a-

glomerate din aschii de lemn.

In anul 1980 la Combinatul
de prelucrare a lemnului din

Bacau s-au realizat aproape

100 de prototipuri de mobila,
dintre care 55 au fost prezen-
tate la tirguri si expoziti n ta-
ra si strainatate. Dintre acestea

peste 30 au fost contractate i
se realizeaza in productia de se-
rie a anului in curs. In pre-
zent, la Bacau se produce o
gama de peste 60 tipuri de
produse. Datorita calitatii ire-
prosabile acestea se bucura de
o0 buna apreciere din partea
beneficiarilor interni si externi.
La export se includ garnituri si
produse separate de mic mobi-
lier stil cu finisaje superioare

de mare finete.
Va prezentam citeva dintre
sortimentele de mobila si alte

produse :

COMBINATUL
DE PRELUCRARE A LEMNULUI DIN BACAU

— Sufrageria Aurora cu fur-
nir de nuc la care se adauga
si un modern hol sculptat

— Dormitor ,, Tudor" cu fur-

nir de paltin si elemente sculp-
tate

Un aspect din cadrul Expozitiei de
case prefabricate cu veranda, si pe
doua nivele. In imagine un nou tip
de casa ,,EURO- cu un interior somp-
tuos si deosebit de agreabil. Complet
mobilatd cu : radio, televizor, telefon,
covoare persane etc. Dormitorul, su-
frageria, bucataria sint mobilate la
nivelul celor mai modeme case pre-
fabricate din lume.

— Dormitor ,Raluca", fur-

nir nuc si elemente sculptate

— Dormitoare ,lonut" si ,Eu-

genia"

— Camera de tineret ,Cor-

nelia" furnir frasin

— Camera copii ,Roxana"

— Camera combinata ,lrina"
cu motive florale

— Dormitor ,PRALEA" cu e-

lemente de vindatoore

3

— Biblioteca ,Andra"

.Biblioteca ,Manuela"

3

— Panouri din material lem- )|

Placi aglomerate din lemn

nos pentru constructii

- Mobilier din lemn
— Usi celulare si modele noi

de usi furniruite

— Placi fibrolemnoase

lon VASILESCU

Hol Casandra din cherestea stejar, luciu mat.



